CAMES

REGULAMENTO DO PROCEDIMENTO DE
CONCILIACAQ E ARBITRAGEM TRABALHISTA
SUMARIA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Aplica-se o presente Regulamento sempre que a convencao de arbitragem
estipular a ado¢do do Regulamento do Procedimento de Arbitragem Sumaria
Trabalhista da Camara de Mediacéo e Arbitragem Especializada - CAMES.

8 1° N&o sera considerada vinculante para o empregado a clausula
compromissoria inserida em contrato individual de trabalho quando a sua remuneracéo

for inferior ao valor definido no artigo 507-A da Consolidacao das Leis do Trabalho.

§ 2° Este regulamento sera aplicado exclusivamente para causas de até R$
200.000,00 (duzentos mil reais), em se tratando de contrato individual de trabalho.

8 3° A CAMES ndo pratica qualquer ato jurisdicional, cuja competéncia é
exclusiva dos Arbitros nomeados nos termos deste Regulamento de Arbitragem.

Art. 2° Aplica-se este Regulamento na solucdo de disputas envolvendo as
seguintes situacgoes:

| — procedimentos de rescisdo contratual, de que trata o artigo 477 da CLT,;

Il — procedimento de quitacdo anual de obrigacgdes trabalhistas, em conformidade
com o artigo 507-B da CLT, quando previsto em acordo ou convencdo coletiva;

Il — procedimento de dispensa coletiva; e

IV — homologacdo de acordos ou convencgdes coletivas, de que trata o artigo 611-
A daCLT.

8 1° A disputa ndo poderd versar sobre questdes relacionadas as normas
ambientais, saude, seguranca e medicina do trabalho.
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8 2° Na hipotese de homologagdo de acordos ou convengdes coletivas, compete
exclusivamente aos envolvidos providenciar o seu registro junto ao Ministério do
Trabalho e Emprego, nos termos do artigo 614 da CLT.

Art. 3° Neste Regulamento, as seguintes palavras e expressdes possuem o0
significado abaixo indicado:

| - CAMES Brasil: unidade da CAMES responsavel pela supervisdo das unidades
locais;

Il - CAMES Local: unidade da CAMES com atuacdo em determinado Estado ou
Municipio, vinculada 8 CAMES Brasil; e

Il - PACTO: sistema de processo eletronico da CAMES no qual tramitara,
necessariamente, todo o procedimento de arbitragem.

Paragrafo  Gnico. Os termos “requerente” e “requerido” aplicam-se
indiferentemente a um ou mais requerentes ou requeridos.

Art. 4° O Pacto sera utilizado ao longo de todo o procedimento.

8 1° Apos a admissdo do procedimento, em até 48 (quarenta e oito) horas,
ocorrera a liberagcdo do Pacto para os interessados.

8§ 2° O registro de qualquer ato no Pacto deveréa ser feito em padrdes abertos, que
atenderdo aos requisitos de autenticidade, integridade, temporalidade, ndo repudio,
conservacdo e confidencialidade, observada a infraestrutura de chaves publicas
unificada nacionalmente, nos termos da legislagao brasileira vigente.

8 3° Os representantes das partes deverdo possuir, obrigatoriamente, certificado
digital valido para a utilizacdo do Pacto, nos termos do § 2°.

8 4° Todas as pecas processuais e os documentos apresentados pelas partes devem
ser protocoladas necessariamente por meio do Pacto.

8 5° O representante da parte que realizar a juntada das peticGes e dos documentos
no Pacto sera responsavel pessoalmente pela autenticidade daqueles.

CAPITULO Il
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DOS PRAZOS E DAS COMUNICACOES

Art. 5° Todas as comunicacGes de atos procedimentais serdo feitas por intermédio
do Pacto, na pessoa dos representantes de cada uma das partes no procedimento arbitral.

Art. 6° Considerar-se-4 realizada a comunicacdo dois dias Uteis ap6s a
disponibilizacédo do ato procedimental no Pacto.

8 1° Na hipotese do disposto no caput deste artigo, nos casos em que a
disponibilizacdo do ato procedimental se der em dia ndo util, a disponibilizacdo sera
considerada como realizada no primeiro dia Util seguinte.

§ 2° Em caréter informativo, poderéd ser efetivada remessa de correspondéncia
eletronica, cientificando a existéncia de comunicagédo no Pacto, nos termos deste artigo.

§ 3° As correspondéncias eletronicas referidas no § 2°, em virtude do caréater
meramente informativo, ndo eximem os representantes das partes da responsabilidade
de acessarem o0 Pacto para visualizarem a existéncia ou ndo de novos atos
procedimentais e de comunicagdes em seus procedimentos.

8 4° Nos casos urgentes em que a comunicacao feita na forma deste artigo possa
causar prejuizo a quaisquer das partes ou nos casos em que for evidenciada qualquer
tentativa de burla ao sistema, 0 ato procedimental devera ser realizado por outro meio
que atinja a sua finalidade, conforme determinado motivadamente pelo Arbitro.

Art. 7° A comunicacdo determinara o prazo para cumprimento da providéncia
solicitada pelo Arbitro ou pela CAMES Local.

Paragrafo Unico. Na auséncia de prazo estipulado por este Regulamento ou fixado
pelo Arbitro, seré de 5 (cinco) dias Uteis 0 prazo para a pratica de ato procedimental a
cargo da parte.

Art. 8° Todos os prazos relativos ao procedimento arbitral serdo contados em dias
uteis, excluindo o dia do comeco e incluindo o dia do vencimento.

8 1° Sdo considerados dias Uteis aqueles em que houver expediente na CAMES
Local, conforme calendario disponivel no Pacto.
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8§ 2° Entre os dias 22 de dezembro e 05 de janeiro havera o recesso de fim de ano
na CAMES, periodo em que ndo havera expediente nas CAMES Locais e cujos dias ndo
serdo considerados dias Uteis.

8 3° Os dias do comeco e do vencimento dos prazos serdo adiados para 0 primeiro
dia util seguinte, se coincidirem com dia em que houver indisponibilidade do Pacto.

CAPITULO III
DA SOLICITACAO

Art. 9° O interessado em iniciar um procedimento nos termos deste regulamento
deverd protocolar a Solicitacdo, via formulario, disponivel no sitio eletrbnico da
CAMES, ou por escrito na CAMES Local.

§ 1° A Solicitacdo, quando protocolada pelo sitio eletrénico da CAMES, devera
ser assinada digitalmente, observado o disposto no art. 4, § 2°, deste Regulamento.

§ 2° A Solicitacdo, quando apresentada por escrito, podera ser protocolada na
CAMES Local ou para ela enviada por servico de encomenda com aviso de
recebimento, ficando arquivado o documento digitalizado exclusivamente no Pacto.

Art. 10. A Solicitacdo devera conter:

I - nome, e-mail e telefone de contato, endereco e qualificacdo completa das
partes;

Il - nome, e-mail e telefone de contato, endereco e qualificacdo completa do
advogado da requerente, acompanhado instrumento de procuracao;

Il - copia do contrato social e documento que confere o0s poderes de
representacdo da pessoa juridica; e

IV — descricdo do objeto e seu enquadramento em uma das hipéteses descritas no
artigo 2°.

Art. 11. Apos receber a Solicitagdo, a CAMES Local devera designar dia e hora
para que a empresa apresente toda a documentacgéo relacionada ao pedido, bem como
para analisar a viabilidade de solucdo da demanda no &mbito da CAMES.
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CAPITULO IV
DA DESIGNACAO DO ARBITRO

Art. 12. Os litigios de que trata este Regulamento serdo resolvidos por meio de
Arbitro Gnico, designado pela CAMES Local segundo critérios que observem sua
independéncia e imparcialidade.

Art. 13. As partes poderdo impugnar o Arbitro por falta de independéncia, de
imparcialidade, ou por outro motivo justificado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis do
conhecimento do fato, sendo a impugnacdo julgada pelo Conselho Deliberativo da
CAMES.

Art. 14. Em caso de manifestacdo pelas partes de objecdo relacionada a
independéncia, imparcialidade ou qualquer matéria relevante referente ao Arbitro, sera
concedido prazo de 3 (trés) dias Uteis para manifestacdo do Arbitro envolvido. Caso o
Arbitro ndo reconheca a objecdo, 0 processo serd encaminhado para o Conselho
Deliberativo da CAMES.

Art. 15. Nos casos de acolhimento da impugnacdo ou rentncia do Arbitro
indicado, o Conselho Deliberativo da CAMES comunicara a CAMES Local para que
proceda a designacao de novo Arbitro.

Art. 16. O Arbitro devera ser convocado para assinar Termo de Independéncia,
que formaliza a aceitacdo do encargo.

Art. 17. N3o pode ser nomeado Arbitro aquele que:

| - for parte do litigio;

Il - tenha participado na solucéo do litigio, como mandatario judicial de uma das
partes, prestado depoimento como testemunha, funcionado como perito, ou apresentado

parecer;

Il - for cOnjuge, parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, de uma das partes;

IV - for cdnjuge, parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até
terceiro grau, do advogado ou procurador de uma das partes;
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V - participar de 6rgdo de direcdo ou administracdo de pessoa juridica parte no
litigio ou de que seja acionista ou sdcio;

VI - for amigo intimo ou inimigo de uma das partes;

VII - for credor ou devedor de uma das partes ou de seu cbnjuge, ou ainda de seus
parentes, em linha reta ou colateral, até terceiro grau;

VIII - for herdeiro presuntivo, donatario, empregador, empregado de uma das
partes ou prestador de servico;

IX - receber vantagens antes ou depois de iniciado o litigio, aconselhar alguma
das partes acerca do objeto da causa ou fornecer recursos para atender as despesas do
processo;

X - for interessado, direta ou indiretamente, no julgamento da causa, em favor de
uma das partes;

XI - tenha atuado como mediador ou conciliador, na controvérsia, antes da
instituicdo da arbitragem; ou

XII - tenha interesse econdmico relacionado com qualquer das partes ou seus
advogados.

Art. 18. Compete ao Arbitro declarar, a qualquer momento, seu eventual
impedimento e recusar sua nomeacao, ou apresentar renuncia.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO

Art. 19. As partes que se submeterem a arbitragem nos termos deste Regulamento
deveréo:

| - observar este regulamento e proceder com lealdade e boa-fé em todos os atos
do processo;

Il - expor os fatos conforme a verdade;

Il - evitar formular pretensdes ou alegar defesa com a ciéncia de que séo
destituidas de fundamento; e
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IV - evitar produzir provas ou praticar atos inuteis ou desnecessarios a declaragéo
ou a defesa do direito.

Art. 20. O Arbitro devera comunicar a parte requerente do dia e local da
realizacdo da audiéncia de conciliacdo e arbitragem.

Art. 21. Compete a parte requerente comunicar a parte requerida para comparecer
a audiéncia designada.

Paragrafo Unico. Caso a parte requerida ndo compareca a audiéncia o
procedimento sera encerrado sem qualquer 6nus para as partes.

Art. 22. Comparecendo a parte requerida a audiéncia, sera realizada sessdo em
separado com o requerido visando explicar a natureza do procedimento.

8§ 1° Caso aparte requerida compareca a audiéncia desacompanhada de advogado,
a CAMES podera lhe designar advogado dativo, sem custo adicional.

8 2° Manifestando a parte requerida desinteresse pelo procedimento ou caso ndo
aceite ser acompanhada pelo advogado dativo e nem possua outro advogado, 0
procedimento deve ser encerrado sem qualquer custo para as partes.

Art. 23. Antes de ser dado inicio a sessdo, deve ser oportunizada a possibilidade
de a parte requerida se reunir separadamente com o seu advogado.

Art. 24. Iniciada a sessdo pelo Arbitro, sera tentada a conciliagdo entre as partes,
na forma do artigo 21, § 4°, da Lei n® 9.307/96.

Art. 25. Se as partes chegarem a acordo, o Arbitro declarara tal fato por meio de
sentenca arbitral homologatoria, nos termos do artigo 28 da Lei n° 9.307/96.

§ 1° E facultada a realizacdo de acordo parcial, devendo ficar expresso na sentenca
arbitral quais as situacoes estdo excluidas do acordo.

§ 2° Cumpre ao Arbitro analisar a legalidade do acordo celebrado, abstendo-se de
homologar qualquer acordo que contrarie dispositivo de Lei.

8 3° Ndo sera admitido qualquer tipo de parcelamento que resulte em pagamento
de parcela menor do que o salario mensal do empregado.



CAMES

8 4° Serd previsto, para o caso de inadimplemento, aplicagio de multa
correspondente a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do acordo.

§ 5° E vedada a utilizacdo de clausula de quitacdo geral.

Art. 26. A audiéncia de conciliacdo e arbitragem podera ser gravada com anuéncia
de ambas as partes.

Art. 27. O procedimento de que trata este regulamento serd finalizado na hipdtese
de ndo haver acordo, facultando-se as partes, nas hipoteses admitidas em Lei, submeter-
se ao procedimento ordinario previsto no Regulamento de Arbitragem da CAMES.

Art. 28. A sentenga arbitral proferida devera ser fundamentada e produzird os
efeitos previstos no art. 31 da Lei n® 9.307, de 1996.

8 1° A sentenca arbitral contera, obrigatoriamente:
| - o relatorio, com 0s nomes das partes e o resumo do litigio;

Il - os fundamentos da decisdo, onde serdo analisadas as questdes de fato e de
direito, mencionando-se, expressamente, se 0s Arbitros julgaram por equidade;

Il - o dispositivo, em que os Arbitros resolverdo as questes que lhes forem
submetidas e estabelecerdo o prazo para cumprimento da decisdo, se for o caso; e

IV - adata e o local em que tenha sido proferida.

8 1° As partes e seus sucessores sdo obrigados ao cumprimento da sentencga
arbitral.

§ 2° A sentenca arbitral apenas seré entregue as partes ap6s o pagamento integral
das custas e honorarios.

Art. 29. Apos seis meses da conclusdo do procedimento serdo excluidos todos os
documentos relacionados ao procedimento, exceto a sentenca arbitral.

Pardgrafo Unico. A sentenca arbitral sera arquivada, podendo ser utilizada
internamente para fins estatistica e estudo de precedentes, resguardados o sigilo e a
confidencialidade.

Art. 30. Da sentenca arbitral cabera pedido de esclarecimentos, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, nos termos do art. 30 da Lei n® 9.307, de 1996.
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§ 1° O Arbitro decidira o pedido de esclarecimentos no prazo de até 15 (quinze)
dias uteis, contado de seu recebimento.

§ 2° O Arbitro podera corrigir, de oficio ou a requerimento das partes interessadas,
quaisquer inexatiddes materiais verificadas na sentenca.

CAPITULO VI
DAS CUSTAS E HONORARIOS

Art. 31. O pagamento dos custos do procedimento de arbitragem serd realizado
conforme disposto na Tabela de Custas e Honorarios anexa, que € parte integrante do
presente Regulamento.

Paragrafo Gnico. E facultado & requerente assumir o custo integral do
procedimento, se ndo houver objecdo da parte requerida.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os processos de arbitragem deverdo transcorrer de forma confidencial,
sendo vedado ao Arbitro, as partes e aos demais participantes do processo divulgar
qualquer informacéo a que tenham tido acesso em decorréncia de sua participacdo no
procedimento, salvo se expressamente autorizado por todas as partes ou em caso de
ordem judicial.

Art. 33. A CAMES poderé publicar extrato das sentencas arbitrais proferidas, o
qual ndo conterd a identificacdo das partes, salvo manifestacdo expressa destas em
sentido contrario.

Art. 34. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Arbitro designado pela CAMES
Local.

Paragrafo tnico. O Arbitro podera submeter ao Conselho Deliberativo da CAMES
consulta quanto a interpretacéo dos dispositivos deste Regulamento.

Art. 35. Aplicam-se subsidiariamente a este regulamento as regras da Lei n°
9.307, de 23 de setembro de 1996, e da Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006.

Art. 36. O presente regulamento entra em vigor em 18 de julho de 2018.

TABELA DE CUSTOS
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TAXA DE

VALOR DA CAUSA ADMINISTRACAO/

PROCESSO
COMPLETO

Até R$ 25.000,00 R$ 500,00

0,
De R$ 25.000,00 até R$ 200.000,00 2% do valor da
causa

* Valores corrigidos periodicamente.
** Em se tratando de homologacdo de acordo ou convencgdo coletiva, ou
procedimento de dispensa coletiva, o valor da taxa de administracdo sera

negociado diretamente com a unidade local da CAMES.

1. Taxa de administracao

11 A taxa de administracdo é cobrada das partes na instauracdo do procedimento e
corresponde a todo o processo de arbitragem, incluindo o honorario do arbitro, devendo
ser paga antes da realizacdo da audiéncia de conciliagdo e arbitragem, sob pena de

suspensdo do processo.

12. E facultado & requerente assumir o custo integral do procedimento, se ndo houver

objecéo da parte requerida.

2. Outros Custos

10
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21 A parte que der causa a utilizacdo de servico de encomenda com aviso de
recebimento pela CAMES sera responsavel pelo pagamento prévio do servi¢o no prazo

de até 03 (trés) dias Uteis do recebimento da solicitacdo pela CAMES.
22. Todas as demais despesas necessarias ao desenvolvimento dos procedimentos, tais
como periciais, taquigrafia, estenotipia, viagens, hospedagem, entre outras, serdo pagas

previamente pela parte que solicitou a diligéncia.

3. Forma de Pagamento

31 A taxa de administracdo e as custas eventuais deverdo ser pagos, no prazo

determinado, por meio de boleto bancéario emitido pela CAMES Local.

4. Da Néo Realizacdo do Pagamento

41. No caso de algum custo do procedimento arbitral ndo for efetivamente quitado no
prazo determinado, a arbitragem sera suspensa por até 60 (sessenta) dias para aguardar a
regularizagdo do pagamento.

42. Transcorrido o prazo acima sem a devida regularizacdo do pagamento, a arbitragem
poderd ser extinta pela CAMES Local, sem prejuizo do direito de as partes

reapresentarem os mesmos pedidos em nova arbitragem.

43, Extinta a arbitragem, ndo haverd devolugdo da taxa de administracdo paga

anteriormente e outras custas eventuais.
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